OfficeOnline krok po kroku

Katarzyna Nawrot

Od niedawna (luty 2014) dostepna jest ustuga podstawowej wersji pakietu Microsoft
Office w formie online. Dostep do OfficeOnline, bo o nim mowa, jest bezptatny. Pakiet
zawiera Worda, Excela, OneNote'a, PowerPointa, Outlooka, OneDrive'a, Kalendarz
i Kontakty. Warunkiem skorzystania z pakietu online jest zatozenie konta w ustudze
Microsoft.

Duzg zaletg jest mozliwos¢ pracy grupowej nad jednym dokumentem dla wszystkich
uzytkownikow posiadajgcych dostep do ustugi.

Rejestracja:
Przechodzimy pod wskazany adres:
https://onedrive.live.com?invref=7882423abe7f5e8b&invsrc=90
i postepujemy zgodnie z opisami na grafikach:

Krok 1:
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osoba@example.com
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Zaloguj

Nie mozesz uzyskac dostepu do swojego konta?

Zaloguj sie za pomoca jednorazowege kodu

klikamy tutaj |
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Nie masz konta Microsoft? Utworz konto teraz



https://onedrive.live.com/?invref=7882423abe7f5e8b&invsrc=90

Krok 2:

B® Microsoft

Tworzenie konta

Mazwja nowego konta Microsoft moze byc dowolny adres e-mail, fgcznie 7 adresem w ustudze Outlook.com, Yahoo! lub Gmail. Jesli logujesz sie juz
na komputerze z systemem Windows, tablecie, telefonie lub w ustugach Xbox Live, Outlook.com albo OneDrive, zaloguj sie za pomocs tego konta.

@ wpisujemy swoje dane,
konieczny jest prawidtowy adres e-mail

Krok 3:

Konto Microsoft

Mozesz pomyslec, ze przesadzamy z ostroznoscia, ale musimy

sprawdzic, czy adres kasianw@op.pl nalezy do Ciebie

Aby przejs€ dalej, poszukaj w skrzynce odbiorcze) wiadomosc e-mail od zespohu kont Microsoft. Postepuy)
zgodnie z instrukgami w te] wiadomoéa | dokorfcz konfigurowanie konta.

3
Uzyj innego adresu e-mail jJako nazwy konta Microsoft W tym kroku nalezy zalogowac sie na
swoje konto e-mail podane przy rejestraciji
JP—— “ . f i potwierdzic link aktywacyjny
Whyslij wiadomos¢ e-mail ponownie w otrzymanym e-mailu.




Krok 4:

Konto Microsoft
Zweryfikuj swdj adres e-mail

Aby zakorczy konfigurowanie tego konta Microsoft, musimy jeszcze sprawdzic, czy ten adres e-mail nalezy do ciebie.

Tak wyglada link na koncie e-mail
1j adres kasiz potwierdzajacy rejestracje w ustudze OneDrive.
Klikamy na wskazany odnosnik.

Jesli to zadanie nie zostato zgtoszone przez Ciebie, kliknij tuta), aby je anulowac.

Dzigkujermy!
Zespot kont Microsoft

Krok 5:

Konto Microsoft

Wszystko gotowe!

Dzigkujemy za weryfikagje adresu kasianw@op.pl. Mozesz wracic do wykonywanych wezesnie] czynnosci,

“ > Taki komunikat pojawi sie,
gdy zaktadanie konta przebiegnie pomysinie.

Klikniecie na OK konczy proces rejestracji na MicrosoftOnline.

Krok 6: Pierwsze uruchomienia konta OneDrive
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Ostatnie Witamy w OneDrive
Zdjecia Czekaja na Clebie wszystkie Twoje piiki ze SkyDrive. Skonfiguruj OneDrive, a uzyskasz dodatkowe

& GB.
Udostepnione

KROK 1 I53 krok 2 ol krROK 3 &

Wykona] kopie zapasows | Zsynchranizuj pliki ze swojego  Poleé OneDrive, by zdabyé do.

uzyska] dodatkowe 3 GB komputera PC lub Mac. 5GE

Publiczny
Dokumenty 0 o [ publiczne

Dostepne miejsce:

75GB
Kosz
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Uzyskaj wigcej Tak wyglada pierwsze uruchomienie konta OneDrive
przestrzeni dyskowej potrzebnego do wygodnego korzystania z OfficeOnline.

Pobierz aplikagje
OneDrive © 2014 Microsoft  Warunki  Prywatnoi¢ipliki cookie  Deweloperzy  Zghoé naduzycie  polski -



Krok 7: Dostep do skfadnikow Office Online z poziomu OneDrive

Do pakietu OfficeOnline mozemy rédwniez dostac sie wpisujgc bezposrednio w przeglgdarce
internetowej adres office.com, login i hasto jest takie samo jak podczas rejestracji ustugi
OneDirive.
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Udostepnione Dokumenty Obrazy

@ Po rozwinigciu wskazanej zaktadki uzyskujemy dostep do sktadniku pakietu OfficeOnline

* Do pakietu OfficeOnline mozemy réwniez dostac sie wpisujac w przegladarce intemetowej adres office.com,
login i haslo jest takie samo jak do zarejestrowanej ustugi OneDrive.

Krok 8:

Udostepnione Dokumenty

8 W pakiecie OfficeOnline dostepne sa:
- Qutlook.com
- Kontakty
- Kalendarz
- OneDrive
- Word Online
- Excel Online
- PowerPoint Online
- GneNote Online

Dostepne miejsce:
7,49 GB

Kosz

Uzyskaj wigcej
przestrzeni dyskowej

Pobierz aplikage
OneDrive © 2014 Microsoft  Warunki  Prywatnoici pliki cookie  Deweloperzy  Zgloé naduzycie  polski -



Krok 9: Office Online bezposrednio z zdresu office.com
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